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  نمایندگی رسمی شرکت جھانگستر)  سما( افزار  مهرشرکت سامان 

 
  

it.ir-www.sama 
  

 تعریف تقویم سال جدید در برنامه  ه اينحوآموزش  ،دیش رو داریرا که پ ییراهنما 

  .باشد می حضور وغیاب 

 به آن  برنامه  در  تعریف تقویم،نچه که شما براي آتا  می کنیم ین راهنما سعیدر ا 

 .دهیم ح یتوض ریتصاوبه همراه  گام به گام، را دارید  احتیاج  

  

  قسمت پشتیبانی(ابتدا فایل تقویم جدید را از طریق تماس یا مراجعه به سایت شرکت )  1

  . افت کنیددری )قسمت دانلود      حضور وغیاب

مراحلی را که در ادامه  شوید وامکانات      شیفتها      اطلاعات پایهقسمت  واردسپس ) 2

      )1شکل ( . اجرا نمایید شود را گام به گام  ح داده میتوضی
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  )1شکل (

  

A( استانتقال ساعتهاي کاري از سال گذشته به سال جدید  :قدم اول.  

گزینه اول مساوي با سال گذشته ) A(باید از قسمت انتقال ساعتهاي کاري  براي انجام این کار 

که در سال  ساعاتی انجام دادنبا کلیک بر روي گزینه  وگزینه دوم برابر با سال جاري تنظیم شود و

  )2شکل (. گذشته تعریف شده اند را براي سال جدید انتقال دهید

A 

B 

C 
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  )2شکل (

  

B (هاي کاري از سال گذشته به سال جدید است انتقال شیفت :قدم دوم.  

گزینه اول مساوي با سال گذشته ) B(براي انجام این کار باید از قسمت انتقال شیفت هاي کاري 

در ادامه ساعت کاري ماه رمضان را مشخص نمایید،  تنظیم شود و دیدوگزینه دوم برابر با سال ج
شما تفاوتی نمی کند گزینه ماه رمضان مانند چناچه ماه رمضان با دیگر ماه هاي سال در شیفت 

 )OK( وانتخاب گزینه انجام دادنو با کلیک بر روي گزینه  ماههاي دیگر سال باشد را انتخاب

 درس فایل تقویم جدید را جهت انجام عملیات انتقال شیفت معین کنید،آپیغام ظاهر شده می توانید 

و پیغام خاتمه عملیات  ،عملیات انجام شده  Openپس از انتخاب فایل تقویم و کلیک بر روي گزینه 

که در سال گذشته تعریف شده اند را براي سال جدید شیفت هاي  را مشاهده می کنید، به این ترتیب

  )6و 5و 4و 3شکل ( . دهید انتقال

  
  

  
  )3شکل (

 دیدسال ج
 

 سال گذشتھ
 

 سال گذشتھ
 

 دیدسال ج
 

A 

B 
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  )4شکل(

  
  )5شکل (

  
 )6شکل (
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 ها خارج و مجددا  ازمنو شیفت باید بودرمضان خالی  کاري ماه در ساعت، چناچه قسمت ساعتها :نکته 

  )7شکل ( .گردد رفعوارد شوید تا مشکل 

  

  
  )7شکل (

C (انتساب شیفت از سال گذشته به سال جدید است: قدم سوم.  

مساوي با سال گذشته وگزینه دوم  گزینه اول) C( انتساب شیفتبراي انجام این کار باید از قسمت 

  )مشاهده پیغام پایان عملیات( انجام دادن  با کلیک بر روي گزینه تنظیم شود و دیدبرابر با سال ج

  )8شکل ( . دهیدرا براي سال جدید انتقال  اید داده انجامانتساب شیفت هاي را که در سال گذشته 

  

  
  )8شکل (

 سال گذشتھ
 

 دیدسال ج
 

C 
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ا کلیه تنظیمات سال گذشته در سال جدید از  نرم         به این ترتیب شما می توانید ب

  .افزار حضور و غیاب خود براي کار در طول سال استفاده  نمایید            

  

  

  )فرمایید حاصل تماس با شرکت دیگر مشکل گونه هر بروز صورت در (

  

  

  

  

  پایان


